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別紙１ 研修会予約システム操作方法

①ユーザーＩＤ、パスワードを入力し
ログインをクリック

ユーザーＩＤ：認証番号
パスワード ：電話番号の下４ケタ※
※車検予約時に使用するパスワードと同じ数字

②「研修会申込入力」をクリック

③受講すべき研修をクリック
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別紙１ 研修会予約システム操作方法

④「申込画面へ」をクリック
※申し込み後、日程変更をする場合は
「申込内容の確認はこちら」をクリックし
日程変更をしてください。

新規のお申込み

申し込み後、日程変更

⑤ご自身の名前の「受講」欄をクリックし「する」に
チェックを入れる。

⑥「受講予定日」のカレンダーマークをクリック。

※ご自身の名前が出てこない場合は、当会までご連絡
ください。

カレンダーマーク
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別紙１ 研修会予約システム操作方法

⑦受講希望日をクリック。
「〇」･･･空きあり
「△」･･･残りわずか
「×」･･･満員

⑧「受講」欄の「する」にチェック、「受講予定日」
に日付が入っていることを確認

⑨「上記内容で申込む」をクリック
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別紙１ 研修会予約システム操作方法

⑩受講票を印刷する
「受講票（PDF）ダウンロード」をクリック

⑪印刷した受講票は受講日に必ずご持参ください。
（注意！）複数名の受講者が存在する場合、

全受講者の受講票が表示されますので
必要なページを選択して印刷してください。


